附件一：
	□新增

	□撤消

	□更新


国 家 工 作 人 员 登 记 备 案 表
报备单位名称（盖章）：                                                         报备单位代码（组织机构代码）：

报备单位类别：                                                                 填 表 时 间：

	序号
	姓
	名
	出生日期（8位）
	性别
	身份证号码
	工作单位
	职务

职称
	人事主管

部门
	政治

面貌
	户口所在地

（市、区、县）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


总数    人       报备单位联系人：             联系电话：             报送时间（出入境管理部门填写）：      年   月   日

附件二：
登记备案人员因私出国（境）报备登记表

特定岗位人员类别：

	姓    名
	
	别名/曾用名
	
	性    别
	

	身份证号码
	
	出生日期
	

	户口所在地
	

	工作单位
	

	职务/职称
	

	家庭地址
	

	报备单位
	

	报备单位级别
	①国家级  ②省级  ③地市级  ④县市（区）级

	报备单位
联络员
	

	联系电话
	

	备    注
	


附件三：

国家工作人员因私出国（境）证件保管、使用登记表
填报单位（盖章）

	姓 名
	证件类型
	证照号码
	收回/领取
	本人签名
	保管人签名
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